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BigBlueButton

(Anleitung fir Teilnehmende und Lehrende)

Mit BigBlueButton (BBB) stellen wir Ihnen ein Webmeetingtool zur Verfligung, um Meetings, Video-
konferenzen, Online-Seminare, -Workshops sowie -Vortrage umzusetzen. Sie kdnnen mittels Audio,
Kamera, einem interaktiven Whiteboard und einer flexiblen Bildschirmfreigabe lhre Kurse erleben
bzw. gestalten und natdirlich auch Gruppenarbeiten durchfihren.

Im nachfolgenden Dokument stellen wir Ihnen ein paar zentrale Funktionen von BBB vor. Dieses
Dokument richtet sich an Lehrende wie Teilnehmende gleichermallen und ist entlang von Fragen
strukturiert. Als Teilnehmer*in werden vor allem die ersten sieben Gliederungspunkte fiir Sie be-
deutsam sein.

Dieses Dokument kann nur einen ersten Uberblick zu den Funktionalitdten, vor allem aber zur
grundlegenden Navigation von BBB liefern. Unter Abschnitt 16 haben wir fiir Sie weiterfiihrende,
detaillierte Hinweise und Informationen zusammengestellt.
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1. Wie betrete ich einen BigBlueButton-Raum?

Sie erhalten in der Regel einen Link zu einem Meeting-Raum (z. B. liber Ihre Lehrenden oder auch
das Studiengangsmanagement). BBB lauft Gber einen Browser (ausdriicklich empfohlen wird die
Nutzung von Chrome oder Firefox; Safari wird unterstitzt, von Edge wird eher abgeraten). Im Brow-
ser wird sich beim Aufrufen des Links ein Fenster 6ffnen, in welchem Sie ungefahr diese Ansicht
vorfinden werden, und Sie werden gefragt, ob Sie der Konferenz mit einem Mikrofon beitreten oder
ob Sie nur zuhéren mochten. Grundsatzlich sollten Sie mit Mikrofon einem BBB-Raum beitreten
und dies auf stumm schalten, wenn Sie keinen Redebeitrag leisten.

<« C o © &% https://bbbm04.virt.uni-oldenburg.d: ** ww Q, suchen i\ Lﬂ@ M a » =

Wie mochten Sie der Konferenz beitreten?

9| O

Mit Mikrofon Nur zuh&ren

Alle Einstellungen lassen sich wahrend des Meetings auch im Nachhinein noch verandern, indem
Sie die jeweiligen Verbindungen (also Audio oder Kamera-Verbindungen) in BBB beenden und
durch Klicken auf das jeweilige Symbol nochmals neu verbinden.

Audio nicht verbunden Webcam nicht freigegeben
Audio verbunden ﬂ Webcam freigegeben


https://de.wikipedia.org/wiki/Webbrowser
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2. Wie wird eine Audio-Verbindung hergestellt?

Wenn Sie die Mikrofon-Option gewahlt haben, werden Sie von lhrem Browser um die Erlaubnis der
Verwendung des Mikrofons gefragt und dann mit einem Echotest verbunden, der Ihre Audioquali-
tat Uberprift.

© BigBlueButton - Startraum ) X -+

&« (¢, Q © & 2 & httpsy//bbbm04.virt.uni-oldenbur. s+ ﬁ Q_ suchen [} ‘,P@ D @ » =

X

Dies ist ein personlicher Echotest. Sprechen Sie ein paar Worte. Horen Sie
sich selbst?

Sprechen Sie ein paar Worte, und wenn Sie sich horen, bestdtigen Sie dies mit einem
Klick auf den griin unterlegten Daumen hoch.

Wenn Sie sich hier nicht héren kénnen, kann es daran liegen, dass BBB noch nicht den
korrekten Audio-Eingang angewadhlt hat. Klicken Sie auf den rot hinterlegten Daumen
runter.

Nein
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Es 6ffnet sich folgendes Fenster, in dem Sie links aus verschiedenen Audio-Quellen (z. B. dem inter-
nen Mikro eines Laptops oder einem externen Mikro etc.) auswahlen kénnen, um anschlieBend
erneut einen Audio-Test vorzunehmen.

&« e' Q © & 25 https://bbbm04.virtuni 110% *ee ﬁ C:\ Suchen i\ ‘C;n@ E] @ » =

Audioeinstellungen @ndern

Ein Dialogfenster wird sich in Ihrem Browser 6ffnen, in dem Sie der Freigabe lhres Mikrofons
zustimmen miissen.

Mikrofoneingang Lautsprecherausgang

Kopfhérermikrofon (4- Arctis Pro Wireless Ch no audiooutput found

Kopfhdrermikrofon (4- Arctis Pro Wireless Chat) Test your speaker volume

Mikrofon (Logitech BRIO) £ Testton abspielen

Was dort im genannten Auswahlfenster ,,Mikrofonausgang” genau steht, hangt von Ihrem jeweili-
gen System ab.
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3. Wie sieht der BigBlueButton-Startraum aus?

AnschlieBend befinden Sie sich im Startraum der Konferenz, der zunachst ungefahr so aussieht:

O BigBlueButton - Starraum o X RS

< C @ O as?

NACHRICHTEN
Offentlicher Chat
NOTIZEN
Geteilte Notizen

TEILNEHMER (1) &

= o
Joachim Sto... (Sie)

¢ Offentlicher Chat

Willkommen im Raum
Startraum!

Eine kleine Anleitung zu
BigBlueButton finden Sie in
Tutorialvideos.

Bei schlechter Verbindung
deaktivieren Sie ggf. die
Webcam.

Um jemanden zur Konferenz
einzuladen, schicken Sieihm
diesen
Link:https://meeting.uol.de
[bfjoa-6np-2d4

virtuni-oldenburg.de,

+rmn Pooae ® W =

Webcam-
bild(er)

e o Dk
Universitat .
Oldenburg Die blauen Buttons
n Mikrofon ist eingeschaltet/ ausgeschaltet (]
=
(9]
= 0
% @ Ich nehme an der Konferenz teil/ "'5 N
ich verlasse den Audiomodus (kann aber z.B. den Chat noch nutzen) c <_)
(]
=}
H Kamera ist eingeschaltet/ausgeschaltet E Ty
c
)
7]
H Prasentation ist eingeblendet/ ausgeblend: :e
o
Umfrage starten/ Prisentation hochladen/ Externes Video teilen
Foliel ~ > ® - “

Im groRen Kasten auf der rechten Seite (die Prasentationsflache) konnen Sie die bereits eingestell-
ten visuellen Inhalte (bspw. Prasentationsfolien, Videos) der Konferenz sehen und — wenn lhnen
die Rechte dafiir zugewiesen wurden — ggf. bearbeiten (siehe Abschnitt 6. Rollen). AuRerdem kon-
nen Sie die Webcambilder derjenigen Teilnehmenden sehen, die ihre Kamera bereits freigegeben
haben. In der Regel befinden sich die Webcambilder oberhalb der Prasentationsflache.

Die Prasentationsflache lasst sich vergroRern und verklei-
nern, z. B. durch Verschieben in Richtung auf die Elemente

Prasentation verbergen -

an der linken Seite. AuRerdem lasst sich die Prasentationsfla-
che im Vollbildmodus anzeigen oder auch ganz ausblenden

bzw. verbergen. Die entsprechenden Steuerungssymbole be-
finden sich in der rechten unteren und der rechten oberen

Prasentation zum Vollbild
machen

Ecke der Prasentationsfliche. Wenn eine Prasentation ver-

borgen wurde, kann diese Uber den entsprechenden Button,
der nur bei ausgeblendeter Prasentation im Blue Button-Be-
reich erscheint, wiederhergestellt werden.

Prasentation
wiederherstellen

In der Sidebar ganz links kénnen Sie unter NACHRICHTEN den Offentlichen Chat, unter NOTIZEN die
Geteilten Notizen und unter TEILNEHMER alle Teilnehmenden sehen.
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4. Wie gebe ich meine Kamera frei?

Wollen Sie mit Webcambild am Meeting teilnehmen, miissen Sie nun lhre Kamera freigeben. Dazu
klicken Sie auf das (noch durchgestrichene) Kamerasymbol im Blue Button-Bereich. Wahlen Sie hier
die Option WEBCAM FREIGEBEN.

Foliel '~ ) e

Webcam freigeben

g %(@

In einem neuen Fenster werden Sie gebeten, eine Kamera und eine Einstellung auszuwahlen (in der
Regel ist eine ,niedrige” Qualitdt ausreichend und erleichtert die Ubertragung). Mit FREIGABE
STARTEN, bestéatigen Sie die Auswabhl.

Webcameinstellungen

Kamera

Hier erscheint ihr

Logitech BRIO
Vorschau-Bild Qualitit

Mittlere Qualitat

Abbrechen Freigabe starten

Die meisten Browser werden nochmals separat nach einer Erlaubnis fragen, ob die Webcam freige-
geben werden darf. Nach erfolgter Freigabe erscheint Ihr Webcambild ebenfalls oberhalb der Pra-
sentationsflache.
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5. Woran erkenne ich, wie teilgenommen wird?

Die Teilnehmer*innen werden in der linken Spalte mit einem Namenskirzel auf lilafarbener Flache
dargestellt. Allen Teilnehmer*innen ist ein rundes Symbol zugeordnet, welches kennzeichnet, ob
sie nur zuhdren oder auch ein Mikrofon verwenden und ob dieses aktiv oder stumm geschaltet ist.

Symbol Bedeutung

Vorname Nachname | Kein Audio und kein Mikrofon verbunden
Vorname Nachname | Nur mit Tonausgabe verbunden

Vorname Nachname | Mikrofon verbunden und aktiv

Vorname Nachname | Mikrofon ist stummgeschaltet

6. Welche Rollen gibt es in BigBlueButton?

Wenn Sie BBB verwenden, so tun Sie dies entweder als ZUSCHAUER*IN oder als MODERATOR¥*IN. Pro
Meeting kann nur eine Person PRASENTATOR*IN sein. Welche dieser Rollen Sie einnehmen, beein-
flusst Ihre Verwaltungs- und Einstellungsmoglichkeiten. Die Rollen sind in der Konfiguration des BBB-
Meetings festgelegt. In den meisten Fallen starten Sie ein Meeting als ZUSCHAUER*IN. Personen, die
einen Raum angelegt haben, starten dort automatisch als MODERATOR*IN.

Symbol | Bedeutung
@ Zuschauer*in (hier nur Tonausgabe verbunden)
(0

Moderator*in (hier mit aktivem Mikrofon)
(8

@@ Moderator*in mit Prasentator*in-Rechten (hier Mikrofon stummgeschaltet)
(5

7. Welche Moglichkeiten haben Zuschauer*innen?

Die Rolle ZUSCHAUER*IN ist die einfachste Rolle, die Teilnehmende einnehmen kdnnen. Sie ist
durch ein rundes Icon in dem Feld TEILNEHMER gekennzeichnet.

= Sind berechtigt, zuzuschauen, zuzuhéren und das Mikrofon zu nutzen.
= Konnen am o6ffentlichen Chat, Breakout-Raumen und geteilten Notizen teilhaben.
= Ko6nnen mit anderen Teilnehmenden in private Chats treten und an Umfragen teilnehmen.

= Kdnnen das Whiteboard nutzen, wenn durch den/die PRASENTATOR*IN der Mehrbenutzermo-
dus gestartet wurde.

= Haben nicht die Méglichkeit, die Prasentation zu leiten.
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Alle diese Méglichkeiten kdnnen von libergeordneten Rollen (MODERATOR*IN oder PRASENTA-
TOR*IN) verdndert und ggf. zugelassen oder verboten werden, so dass Zuschauende bspw. in keine
privaten Chats mehr treten oder ihr Mikrofon nicht nutzen dirfen.

Kompakte Zusammenfassung der BBB-Features fiir ZUSCHAUER*INNEN:

=  BigBlueButton overview for viewers (students)
o https://www.youtube.com/watch?v=uYYnryIMOUw

8. Welche Moglichkeiten haben Moderator*innen?

Die Ubergeordnete Rolle ist die des/der MODERATOR*IN, angezeigt durch ein viereckiges Icon
(siehe Abschnitt 6).

= Verfligen Gber alle Rechte und Moglichkeiten von Zuschauenden.
= Konnen Rechte und Moglichkeiten bei anderen Teilnehmenden einschranken.

= Kdnnen die Rolle PRASENTATOR*IN einnehmen, wodurch sie die Prasentation leiten. Sofern
nicht anders eingestellt, ist ein solcher Wechsel zwischen verschiedenen Moderatoren*innen
die ganze Zeit (iber méglich. Es kann stets nur eine Person die Rolle PRASENTATOR*IN inneha-
ben.

=  Konnen Teilnehmende aus der Konferenz entfernen.

Das Rad neben dem Reiter TEILNEH-
MER erlaubt Ihnen als Moderator*in
QQ Offentlicher Chat verschiedene Einstellungsmoglichkei-
. . ten. Hier kénnen Sie unter anderem

Willkommen im Raum . . )
el Startraum! auch die Breakout-Raume (siehe Ab-
P l schnitt 13.) erstellen sowie die Rechte

Eine kieine Anleitungzu der Teilnehmenden veréndern.
Hin

NACHRICHTEN ¢ Offentlicher Chat

wee

TEILNEHMER (1) o] 5, Alle Statusicons léschen

Alle Teilneh
@# Joachim Stoeter (Sie) & Ale Teilnehmer
(&]

stummschalten

|

;@' Alle Teilnehmer aulter E
den Prasentator

stummschalten

Teilnehmernamen

speichern
‘enz

) Teilnehmerrechte ihm
einschranken

.de

Gruppenrdume erstellen

B3 Untertitel schreiben
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Die Punkte am oberen rech-
ten Rand ermdoglichen lhnen
S2 alsVollbild weitere Einstellungen. Unter
darstellen Einstellungen Offnen finden
£ Einstellungen sich z. B. Moglichkeiten zur
Sfinen Dateneinsparung (indem bei-

Startraum | (@ Aufzeichnung starten )

I::, Versi sinfi . . . .
—— ’ ersionsino spielsweise die Option zur Ka-
’ oo ._\:‘\.. Hilfe 7 .. =
Universitét . mera-Aktivierung abgewahlt
Oldenburg
! Die blauen Buttons Tastaturkiirzel erd)

n Mikrofon ist eingeschaltet/ ausgeschaltet
B Konferenz beenden
Q Ich nehme an der Konferenz teil/ & Ausloggen
ich verlasse den Audiomodus (kann aber 2.B. den Chat

9. Welche Moglichkeiten haben Prasentator*innen?

Die vielfiltigste Rolle ist die des/der PRASENTATOR*IN. Sie ist durch ein viereckiges Icon und ein
zusatzliches Prasentationssymbol in dem Feld TEILNEHMER gekennzeichnet. Wie bereits erwahnt,
kann es maximal eine/n PRASENTATOR*IN im Raum geben.

e Komplette Kontrolle Uber alle Verwaltungs- und Einstellungsmoglichkeiten, u. a. Zuweisung
von Rollen der Teilnehmenden (Zuschauende zu Moderierenden beférdern und Moderierende
zu Zuschauenden zurtickstufen).

e Leitet die Présentation, bestimmt den in der Prasentationsflache zu sehenden Inhalt (Prasen-
tationsfolien, Videos, etc.), erstellt Breakout-Rdume oder Umfragen.

e  Kann Rechte, Einstellungsmoglichkeiten und (Inter-)Aktivitdt der weiteren Teilnehmenden &n-
dern.

Dieses Symbol im unteren Teil der Prasentationsflache ist nur

G~ Zum Présentator in der Rolle MODERATOR*IN oder PRASENTATOR*IN sichtbar.
werden

PRASENTATOR*INNEN kdnnen dariiber Prisentationen einstel-
len, Umfragen starten und externe Videos teilen (z. B. von
—|— YouTube Clips etc.).

MODERATOR*INNEN konnen sich tiber dieses Zeichen oder das Klicken auf ihren Namen in der
Sidebar unter TEILNEHMER selbst die Rechte der PRASENTATOR*IN geben.


https://lehre.uni-mainz.de/files/2020/10/27-10-2020_PDF-Anleitung_Externe_Videos_in_BBB.pdf
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10. Wie teile ich Inhalte mit den Teilnehmer*innen?

Im Kern gibt es drei Wege fiir Prasentator*innen, Inhalte mit den Teilnehmer*innen zu teilen:
a) Priisentationen hochladen, b) Externes Video teilen oder c) Bildschirm freigeben. Diese Bedien-
elemente finden sich im Blue Button-Bereich. Ganz links ist das Aktionen-Symbol (+) fiir die Optio-
nen a) und b) und rechts das Symbol mit dem Bildschirm fir die Option c).

Umfrage starten

£J Prasentation hochladen

[k Externes Video teilen

a) Wenn Sie Présentation hochladen wahlen, werden Sie zu dieser Flache weitergeleitet:

Prasentation SchlieBen

Als Prasentator in BigBlueButton haben Sie die Méglichkeit Office-Dokumente oder PDF-Dateien
hochzuladen. PDF-Dateien haben dabei die bessere Qualitit. Bitte stellen Sie sicher, dass eine
Prasentation durch das runde Markierungsfeld auf der rechten Seite ausgewahlt ist.

D m default.pdf @

D WP Anleitung 1.pdf Wird hochgeladen...

Hochzuladende Dateien hier hin ziehen
oder nach Dateien suchen

Hier kénnen Sie Dateien hinzufiigen (bitte beachten Sie den Hinweis von BBB zum Dateiformat)
sowie die aktuell ausgewahlten und alle weiteren Dateien sehen. Auf der rechten Seite kénnen Sie
zu jeder hinterlegten Datei auswahlen, ob diese (unbearbeitet) von den Teilnehmenden herunter-
geladen werden darf, welche der Dateien aktuell angezeigt werden soll, oder ob Sie die Datei ent-
fernen mochten. Bestatigen Sie die Auswahl, indem Sie auf Hochladen klicken.
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Die Moglichkeit zum Download der Prasentation erméglichen Sie mit diesem Button:

Prisentation Schiieien
T

Als Prasentator in BigBlueButton haben Sie die Moglichkeit Office-Dokumente oder PDF-Dateien
hochzuladen. PDF-Dateien haben dabei die bessere Qualitat. Bitte stellen Sie sicher, dass eine
Prasentation durch das runde Markierungsfeld auf der rechten Seite ausgewahlt ist.

D default.pdf Prasentation darf nicht heruntergeladen werden - klicken Sie

darauf, um das Herunterladen der Prasentation zu erlauben

[ sitzung_24Nov.pptx Bereit zum Hochladen... g@ﬁ

Bei den Teilnehmer*innen erscheint dann folgendes Symbol unten links bei der Prasentationsflache:

b) Wenn Sie ein externes Video mit den Teilnehmenden teilen mdéchten, missen Sie dafir einen
passenden Link einfligen:

Externes Video teilen

Externe Video-URL

Hinwels: Geteilte externe Videos werden nicht in der Aufzeichnung enthalten sein. Youtube, Vimeo, Instructure
Media, Twitch und Daily Motion URLs werden unterstiitzt.

Neues Video teilen
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= - Das Video erscheint auf der Prasentationsflache.
Alle Teilnehmenden sehen das Video so, wie Sie es
sehen: Es stoppt, wenn Sie es stoppen und spult vor,
wenn Sie es vorspulen. Sie beenden das Video wie-
der unter dem Aktionen-Symbol.

WEITERE VIDEOS
Digitale
mit Gundula

Umfrage starten

Prasentation hochladen

Teilen von externem
Video beenden

c) Die umfassendste Mdglichkeit, Inhalte zu teilen, bietet die Funktion: Bildschirm freigeben. Je nach
Browser, in dem Sie BBB gestartet haben, werden lhnen ganz unterschiedliche Ansichten prasentiert.
Sie haben dort jeweils die Moglichkeit, ein bestimmtes Programm oder den ganzen Bildschirm freizu-
geben (hier einmal als Beispiel mit Firefox oder Chrome):

Soll bbbm02.virt.uni-oldenburg.de auf Ihren

ED ) N Bildschirm teilen
Bildschirm zugreifen dirfen? A \
bbbm02.virtuni-oldenburg.de mochte den Inhalt Ihres Bildschirms teilen. Wahl Jeteilt
fl werden soll.

Zu teilendes Eenster oder zu teilender Bildschil

Fenster oder Bildschirm auswahlen v Gesamter Bildschirm Anwendungsfenster Chrome-Tab
"

Drives Monitor

BigBlueButton - Startraum - Mozilla Firefox

c3I_whitePaper_online-durchfiihrung_p2.pdf - Ado
Kooperatlon BBB Offis 26-8 Stoeter - PowerPoint # Snipping Tool G BigBlueButton - Startrau... ‘ BigBlueButton - Startrau...

Posteingang - j.stoeter@uni-oldenburg.de - Outlook

( Einstellungen — Uber Google Chrome - Google Chr... k- : - I ‘ ———
| White-Paper
dem Impuls_Offis_BBB_26-Aug2020

Snipping Tool (@ Kooperation_888_Offis_..  [gKonzept Online_C3L - P... White-Paper
Konzept_Online_C3L - PowerPoint v
Volistandiger Bildschirm

aden Teilen Abbrechen
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11. Kann ich die Folien auch als Whiteboard nutzen?

Auf der rechten Seite der Prasentationsflache finden Sie ein Men zur Bearbeitung der Prasentations-
folien. Dort kdnnen Sie Werkzeuge auswahlen, wie zum Beispiel eine Freitexteingabe und freies Zeich-
nen mit einem Stift, den Sie in Farbe und Form anpassen kénnen.

Carl von Ossietzky

Universitat
Oldenburg

E?euarg\jil:;t r/9 H 9 ‘y
. ©
=
D)
il

—_

Platz fiir Skizzen

{ Folied |~ > S ®» <

Zunachst ist dieses Menl nur Prasentator*innen vorbehalten. Am unteren Ende des Ments kénnen
Sie jedoch einen Mehrbenutzermodus starten, wodurch sowohl Zuschauer*innen als auch Modera-

tor*innen das Bearbeitungsmenii freigegeben wird. Uber denselben Weg kénnen Sie den Mehrbe-
nutzermodus auch beenden.

12. Wie kann ich das Meeting aufzeichnen?

Wenn es die Einstellungen des Raumes erlauben, kénnen Sie das Meeting mit dem Knopf in der
oberen Leiste auch aufzeichnen und die Aufzeichnung bei Bedarf pausieren.

-

Startraum ((o Aufzeichnungstarten')

arl von Ossietzky
Universitat

Oldenburg Die blauen Buttons

Zugriff auf die Aufzeichnungen haben grundsatzlich nur Personen, die den jeweiligen BBB-Raum ein-

gerichtet haben bzw. als zugriffsberechtigt eingetragen sind. Eine Freigabe der Aufzeichnungen ist
allerdings moglich.



Beratung & Technologie T

lebenslanges
Lernen

13. Wie lege ich eine Umfrage an?

Als Prasentator*in konnen Sie einfache Umfragen einbinden. Diese erscheinen fir die Teilnehmer*in-
nen auf der Folie und werden nach Veréffentlichung durch Sie auch auf der jeweiligen Folie unten
rechts verankert sein.

NACHRICHTEN { Umfrage X

Startraum

'*1;' Offentlicher Chat

Wabhlen Sie eine der unten stehenden Optionen, um

NOTIZEN die Umfrage zu starten.
jr Geteilte Notizen l Ja/ Nein l l Richtig | Falsch ]
UMFRAGE l AlB ” A/B/C I = '
QOldenburg Dle

Umfrage l Al/BfC[/D ” A/B/C/D/E ] Mikrofon ist einge

LI M
[ELLNEEMERIIL) & Um eine benutzerdefinierte Umfrage zu erstellen, Ich nehme an der
(] wahlen Sie die Schaltflache unten und geben Sie lhre ich verlasse den A
@ Joachim Stoeter (Sie)

Optionen ein. o
[m’] Kamera ist einges:
Benutzerdefinierte Umfrage ] ﬂ Prisentation ist el
Umfrage starten/ Prisen

= Umfrage starten

EJ prasentation hochladen

[k Externes Video teilen

Unter Benutzerdefinierte Umfrage besteht die Moglichkeit, eigene, kurze (!) Textpassagen hineinzu-
schreiben.
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14. Kann ich den Austausch in Chat und Notizen dokumentieren?

Kommunikation ist im Offentlichen Chat moglich. Die Geteilten Notizen erlauben es allen Beteiligten
gleichzeitig und anonym Notizen zu verfassen, in etwa so wie ein vereinfachtes etherpad. Beide
Kanéle lassen sich durch die Moderation auch speichern oder im Falle des Chats auch |6schen.

wew

MNACHRICHTEN ¢ Offentlicher Chat l

(), Offentlicher Chat [ speichem

Willkommen im Raum Start{ %) Kopieren
NOTIZEN

B Léschen

Eine kleine Anleitung zu Big|
Sie in Tutorialvideos.

£ 3
ﬂ Geteilte Notizen

UMFRAGE

= Umfrage Bei schlechter Verbindung deaktivieren Sie ggf.
= die Webcam.

TEILNEHMER (1) o

% Joachim Stoeter (Sie) Um jemanden zur Konferenz einzuladen,
schicken Sie ihm diesen Link:

https://meeting.uol.de/b/joa-6np-2d4

Ein Export ist beim Chat nur als .txt-Datei moglich. Bei den geteilten Notizen haben Sie umfangrei-
chere Moglichkeiten bzw. konnen unterschiedliche Exportformate gewéahlt werden.

MACHRICHTEN ¢ Geteilte Notizen l
(), Offentiicher Chat BIUS E=9o2cC|&
NOTIZEN Test x
* Funktionen { Geteilte Notizen
. . . Personen|
‘ﬂ Geteilte Notizen BIUS ==9c¢ =
UMFRAGE
Export
— Uknknge Aktuelles Pad exportieren als:
TEILNEHMER (1) o [#) Etherpad

- HTML

% Joachim Stoeter (Sie) 3 Textdatei

Microsoft Word

[A POF

[£) ODF (Open Document Format)
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15. Wie lege ich Gruppenarbeitsriume an?

In BBB lassen sich durch Moderator*innen bis zu 24 Gruppenraume anlegen, so genannte Breakout-
Rdume. Diese dienen dazu, das gesamte Plenum in kleinere, ggf. auch zeitlich begrenzte Arbeits-
gruppen zu unterteilen. Klicken Sie auf das Zahnrad-Symbol neben der Teilnehmerliste und wahlen
Sie aus der sich 6ffnenden Liste die Option Gruppenrdume erstellen.

NACHRICHTEN ¢ Offentlicher Chat :

OQ Offentlicher Chat

Willkommen im Raum

UL, Startraum!

i’i Geteilte Notizen l

Eine kleine Anleitung zu
o T Tiin

TEILNEHMER (1) & | S alle statusicons lBschen

(5] & Alle Teilnehmer
# Joachim Stoeter (Sie)
(8}

stummschalten

g
;@7 Alle Teilnehmer aulter

den Prasentator
stummschalten

Teilnehmernamen

speichern
enz
) Teilnehmerrechte ihm

einschrianken

.de

I Gruppenrdume erstellen

B untertitel schreiben

Es 6ffnet sich folgendes Fenster. Nun haben Sie drei Méglichkeiten zur Verteilung der Teilnehmen-
den:

Gruppenraume Schietien

Tipp: Sie kénnen die Teilnehmer per Drag-and-Drop einem bestimmten Gruppenraum zuweisen.

1. zufallig

Anzahl der Raume Dauer (Minuten) / zuordnen

2 e 15 = @ @ Zuféllig zuordnen

|:| Den Teilnehmern erlauben, sich selber einen Gruppenraum auszusuchen. 2. durch Aussu-

« chen der TN
Nicht zugewiesen (1) Raum 1 Raum 2
Joachim Stoeter = >
N 3. per Drag&Drop durch

die Moderation
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Die Dauer der Rdume kann in Minuten eingestellt werden; wenn die Zeit ablduft, werden alle
Raume automatisch beendet und die Teilnehmenden landen wieder im Startraum.

Die Moderation kann die Raume aber auch Uiber den Startraum stets selbst beenden.
{ Breakout-Raume

Q2 Offentlicher Chat

Raum 1 (1) Bereits im Raum
NOTIZEN Joachim Stoeter
Geteilte Notizen Raum 2 (0) el
UMFRAGE Dauer 01:47
-— Alle Breakout-Raume beenden
— Umfrage
BREAKOUT-RAUME I

= Breakout-Raume

Sobald Sie Gruppenrdume angelegt haben, erscheint in der Sidebar der Punkt GRUPPENRAUME,
Uber den Sie dann die Raume verwalten kénnen.

Kompakte Zusammenfassung der BBB-Features fur MODERATOR*INNEN: |:|!' ol [m]

= BigBlueButton overview for moderator/presenters (with breakout rooms) - .._.. n "_
o https://www.youtube.com/watch?v=0Q2tG2SS4gXA JE

16. Wo kann ich mich noch weiter vertiefend mit BigBlueButton
befassen?

Zu den weiteren Moglichkeiten von Big Blue Button finden Sie unter anderem hier niitzliche Infor-
mationen:

- Grundlagen Video des C3L:
o https://www.youtube.com/watch?v=xT-f0 61030

- Gesamt-Videos des Anbieters selbst:
o https://www.youtube.com/c/BigBlueButton/videos

- Praxis-Handbuch BBB von Ferdinand Soethe, lizenziert unter CCBY NC SA 4.0
o https://soethe.net/bigbluebutton/

- FAQ zu BigBlueButton von Kathrin Osswald & Alexander Bias (Universitdt Ulm), lizenziert un-
ter CCBY 4.0
o https://www.uni-ulm.de/einrichtungen/e-learning/services/moodle/moodle-
hilfe-tipps/aktivitaeten-materialien/fag-bigbluebutton/



https://www.youtube.com/watch?v=xT-f0_6l030
https://www.youtube.com/c/BigBlueButton/videos
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.de
https://soethe.net/bigbluebutton/
http://creativecommons.org/licenses/by/4.0/
https://www.uni-ulm.de/einrichtungen/e-learning/services/moodle/moodle-hilfe-tipps/aktivitaeten-materialien/faq-bigbluebutton/
https://www.uni-ulm.de/einrichtungen/e-learning/services/moodle/moodle-hilfe-tipps/aktivitaeten-materialien/faq-bigbluebutton/
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Sollten Sie weitere Fragen oder Probleme haben, melden Sie sich gerne:

® Dr. Joachim Stoter
ah

@ j.stoeter@uni-oldenburg.de

N\, 04417982052

©@OSO
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